Продовження додатка
Додаток
 до службової записки

Пропозиції
до умов проведення конкурсу
на зайняття посади державної служби категорії «В» –
головного спеціаліста відділу обробки даних статистики виробництва та послуг

	
	Загальні умови

	
	Посадові обов’язки
	1) здійснення на базі єдиної методології та комплексу електронної обробки інформації обробку первинних даних за напрямами статистичної діяльності відділу, в терміни, встановлені планом державних статистичних спостережень і графіком передачі звітності, забезпечення суворого дотримання технологічної дисципліни обробки звітності; 
2) забезпечення функціонування інтегрованої системи обробки статистичної інформації на регіональному рівні;
3) підготовка респондентам методологічних роз’яснень щодо порядку заповнення форм державних статистичних спостережень та листів щодо якості наданої ними звітності;
4) забезпечення повноти, надійності та об’єктивності статистичної інформації за напрямами статистичної діяльності відділу 

	
	Умови оплати праці
	не заповнюється

	
	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково
строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов’язкового проведення конкурсу щороку

	
	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	
не заповнюється

	
	Додаткові (необов’язкові) документи
	1) заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби;
2) особа, яка бажає взяти участь у конкурсі, може додати до заяви про участь у конкурсі, іншу інформацію, у тому числі про підтвердження досвіду роботи, про попередні результати тестування тощо

	
	Дата і час початку проведення тестування кандидатів. Місце або спосіб проведення тестування. 
Місце або спосіб проведення співбесіди (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб’єктом призначення або керівником державної служби переможця (переможців) конкурсу (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	
не заповнюється




не заповнюється





не заповнюється


	
	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	не заповнюється

	
	Кваліфікаційні  вимоги

	1.
	Освіта
	не заповнюється

	2.
	Досвід роботи
	не заповнюється

	3.
	Володіння державною мовою
	не заповнюється

	
	Вимоги до  компетентності 

	
	Вимога
	
Компоненти вимоги

	1.
	Досягнення результатів
	1) здатність до чіткого бачення результату діяльності;
2) вміння фокусувати зусилля для досягнення результату  діяльності;
3) вміння запобігати та ефективно долати перешкоди   

	2.
	Робота з великими масивами інформації
	1) здатність встановлювати логічні взаємозв’язки;
2) вміння систематизувати великий масив інформації;
3) здатність виділяти головне, робити чіткі, структуровані висновки

	3.
	Комунікація та взаємодія
	1) здатність ефективно взаємодіяти  – дослухатися, сприймати та викладати думку;
2) здатність переконувати інших за допомогою аргументів та послідовної комунікації

	4.
	Цифрова грамотність
	1) уміння використовувати комп'ютерні пристрої, базове офісне та спеціалізоване програмне забезпечення для ефективного виконання своїх посадових обов’язків;
2) здатність працювати з документами в різних цифрових форматах; зберігати, накопичувати, впорядковувати, архівувати цифрові ресурси та дані різних типів;
3) здатність використовувати відкриті цифрові ресурси для власного професійного розвитку 


	 Професійні знання

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	знання:

Конституції України;
Закону України «Про державну службу»;
Закону України «Про запобігання корупції»
та іншого законодавства

	2.
	Знання законодавства у сфері
	знання:

Закону України «Про державну статистику»;
Закону України «Про інформацію»;
Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
Принципів діяльності органів державної статистики;
Програми розвитку державної статистики до 2023 року;
Положення про Головне управління статистики                            у Миколаївській області;
основ статистики;
правил техніки безпеки, пожежної безпеки, виробничої санітарії та гігієни праці




	Начальник відділу обробки даних статистики виробництва та послуг
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